Handleiding Canva — socials media post

FOTO TOEVOEGEN

1. Zodra je op de link klikt, verschijnt het sjabloon. Klik op ‘Sjabloon gebruiken’

Er is een sjabloon met je
gedeeld dat is gemaakt cdoor
Nederland Monumentenland.

Begin nu met ontwerpen.
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2. Klik aan de linkerkant op ‘Uploads’

Bestand @ Formaat wijzigen

Bestanden uploaden

Jezelf opnemen

Afbeeldingen Video's Audio
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3. Klik vervolgens op ‘Bestand uploaden’ en kies een foto van je computer

Bestanden uploaden

Jezelf opnemen

Afbeeldingen Video's Audio

4. Jouw foto wordt nu gelipload naar Canva. Een momentje geduld. Als de balk volgelopen is,
kun je de foto gebruiken in het sjabloon. Je zet de foto in het sjabloon door 1x op de foto te
klikken.
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HOALHENTEN
o o

Dhiz




5. De foto wordt direct midden in het sjabloon gezet:
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6. Klik op de drie horizontale puntjes boven de foto (‘Meer’)
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7. Klik op ‘Laag’ en vervolgens ‘Op achtergrond plaatsen’

() kopiéren CtrisC
? Stijl kopiéren Ctri+Alt+C
VRIENDEN
TERL)
OPEN [7] Plakken Ctrisv
B'AOGHUHEHTE @ W @ oupliceren culsd
_ T verwijderen DELETE
=
<Is Naar voren brengen Cu@ >
&> op voorgrond plaatsen CtrlsAlt+] [£ Uitlijnen met pagina ?
<[* Naar achteren brengen Ctrl+[ "
(> Reactie CtrisAltsN

%\

3 Op achtergrond plaatsen E @ Koppeling Ctrl+K

Lagen weergeven

©

@ Vergrendelen

o Mariah

% Afbeelding als achtergrond instellen

I n I ut 0 @ Kleuren toepassen op pagina

8. De foto verplaatst nu naar achter het sleutelgat:
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9. Waarschijnlijk staat de foto nog niet helemaal op de goeie plek. Door de witte bolletjes op de
hoeken aan te klikken en te slepen, kun je de foto groter en kleiner maken.

Door op de foto te klikken, de muisknop vast te houden en te slepen, selecteer je de foto. Er
ontstaan een paarse rand om de foto. Als de foto geselecteerd is, kun je de foto met de muis
verslepen totdat deze op de juiste plek staat.
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TEKST AANPASSEN

10. Klik 1x op de gele voorbeeldletters ‘de Mariahoeve’, nu is dit tekstvak geselecteerd.
Dubbelklik vervolgens nogmaals op de gele voorbeeldletters ‘de Mariahoeve’ om de tekst
daadwerkelijk te selecteren. Als de tekst geselecteerd is kun je gaan typen en zal ‘de
Mariahoeve’ vervangen worden door de door jou ingevoerde naam.
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11. Doe hetzelfde met de regel eronder, de plaatsnaam
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Als de zin te lang wordt, kun je het lettertype boven in beeld verkleinen met de + en —
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AFBEELDING OPSLAAN

12. Sla de afbeelding nu op, op je computer door rechts bovenin op ‘Delen’ te klikken en
vervolgens op ‘Downloaden’
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het sjabloon alleen bekijken
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13. Voor social media kun je een PNG bestandstype gebruiken, dus die instelling kun je zo laten.
Klik vervolgens op ‘Downloaden’. De afbeelding staat nu tussen de Downloads op jouw
computer.
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