
Handleiding Canva – socials media post 
 
FOTO TOEVOEGEN 

1. Zodra je op de link klikt, verschijnt het sjabloon. Klik op ‘Sjabloon gebruiken’ 

 

2. Klik aan de linkerkant op ‘Uploads’ 

 

 



3. Klik vervolgens op ‘Bestand uploaden’ en kies een foto van je computer 

 

4. Jouw foto wordt nu geüpload naar Canva. Een momentje geduld. Als de balk volgelopen is, 
kun je de foto gebruiken in het sjabloon. Je zet de foto in het sjabloon door 1x op de foto te 
klikken. 

 

  



5. De foto wordt direct midden in het sjabloon gezet: 

 

6. Klik op de drie horizontale puntjes boven de foto (‘Meer’) 

 

  



7. Klik op ‘Laag’ en vervolgens ‘Op achtergrond plaatsen’ 

 

 

8. De foto verplaatst nu naar achter het sleutelgat: 

 



9. Waarschijnlijk staat de foto nog niet helemaal op de goeie plek. Door de wite bolletjes op de 
hoeken aan te klikken en te slepen, kun je de foto groter en kleiner maken.  

Door op de foto te klikken, de muisknop vast te houden en te slepen, selecteer je de foto. Er 
ontstaan een paarse rand om de foto. Als de foto geselecteerd is, kun je de foto met de muis 
verslepen totdat deze op de juiste plek staat. 

 

  



TEKST AANPASSEN 

10. Klik 1x op de gele voorbeeldleters ‘de Mariahoeve’, nu is dit tekstvak geselecteerd. 
Dubbelklik vervolgens nogmaals op de gele voorbeeldleters ‘de Mariahoeve’ om de tekst 
daadwerkelijk te selecteren. Als de tekst geselecteerd is kun je gaan typen en zal ‘de 
Mariahoeve’ vervangen worden door de door jou ingevoerde naam. 

 

11. Doe hetzelfde met de regel eronder, de plaatsnaam 

 
Als de zin te lang wordt, kun je het letertype boven in beeld verkleinen met de + en – 

 
 

  



AFBEELDING OPSLAAN 

12. Sla de a�eelding nu op, op je computer door rechts bovenin op ‘Delen’ te klikken en 
vervolgens op ‘Downloaden’ 

 

13. Voor social media kun je een PNG bestandstype gebruiken, dus die instelling kun je zo laten. 
Klik vervolgens op ‘Downloaden’. De a�eelding staat nu tussen de Downloads op jouw 
computer. 

 


